              

Затверджено:

Начальник управління ведення реєстру територіальної громади Житомирської міської ради

Ірина ЯРОШ____________________                
Технологічна картка

адміністративної послуги
«Реєстрація місця проживання (перебування) особи»
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія  (В, У, П, З)
	Термін виконання

	1.
	Прийняття вичерпного переліку документів необхідних для отримання адміністративної послуги відповідно до Закону України №1871-ІХ від 05.11.2021, Постанови КМУ №265 від 07.02.2022. 

	Всі працівники управління
	В
	у день звернення або
у день отримання документів

	2.
	Розгляд документів для реєстрації місця проживання (перебування) особи.

Прийняття рішення щодо реєстрації/відмови у реєстрації місця проживання (перебування).

Примітка: у разі прийняття рішення про відмову у реєстрації місця проживання (перебування) особі повертається заява про реєстрацію місця проживання (перебування)  із зазначенням підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику.
	Всі працівники управління
	В
	у день звернення або у день отримання документів

	3.
	Оформлення та видача витягу з реєстру територіальної громади. 

	Всі працівники управління
	В
	у день звернення або у день отримання документів


